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ACUERDO No. 29
(5 de septiembre de 2006)

“par el cual so crea la Oficina de Archivo General y el Comité de Archivo de la Sede Principal de
la Universidad Santo Tomas™

El Consejo Superior de la Universidad Santo Tomis.
En ejercicio de las atribuciones que le confiere el numeral 9, articulo 19 del Estatuto Orgénico y
CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el Numeral 9 del Articulo 19 del Estatuto Orgénico de la Universidad
Santo Tomds, carresponde al Consejo Superior “Crear 0 suprimir programas o unidades
académicas y administrativas previo estudio y presentacién de la Sede respectiva”.

Que el Plan General de Desarrollo de la Universidad Santo Tomas para la vigencia 2003-2007,
establece en el componente estralégico de mejoramiento de los procesos adminisirativos, la
creacion y organizacién del Archivo Central Histdrico de la Universidad.

Que para consolidar el sistema de informacién documental de la USTA, del cual forman parte los
archivos de lns diferentes dependencias administrativas y académicas, se requiere la creacion de
una oficina de archivo, que se encargue de velar por la adecuada organizacion, conservacion,
proteccion, y divulgacion de los documentos.

Que el P. Marco Antonio Pefia Salinas 0.P., Vicerrestor Administrativo Financiero General,
presentd a consideracion del Consejo Superior, en sesion de 31 de agosto de 2006, la propuesta de
oreacién de ta Oficina de Archivo para la Sede Principal de la Universidad.

Que estudiadas las consideraciones expuestas por el P. Marco Antonio Pefia Salinas sobre la
pertinencia de fa Oficina de Archivo para la Sede Principal, ¢l Consejo Superior le impartio su
apraobacion.

RESUELVE

Articulo Primero. Crear la Oficina de Archivo General de la Sede Principal de la Universidad
Santo Tomés de Bogotd, adscrita a la Vicerrectoria Administrativa Financiera General.

Articulo Segundo. La Oficina de Archivo General le corresponden los siguientes objetivos:

u  Qrganizar el archive de gestion, el archivo central y el archivo histérico de la

Universidad.

»  QOftecer soluciones oportunas en ol proceso de bisqueda y ubicacion de documentos
institucionales.

»  Carantizar la conservacién, el mantenimiento y la recuperacion de los documentos de la
universidad.

»  Preparar los documentos de politicas generales y la normatividad vigente relacionada con
el mancjo del Archivo General de la Universidad, para aprobacion de la autoridad
compeiente,

n  Fstablecer los lineamientos de organizacién de los archivos de las dependencias y
garantizar su cumplimiento.

v Fomentar el cuidado y el buen uso de los documentos en la Universidad.

v  Promover la modernizacion y el buen uso de tecnologias en los archives de la
Universidad.

Avticulo Tercero: La Oficina de Archivo General de la Universidad Santo Tomas cumplira las
siguientes funciones:

»  Diseiiar ¢l Programa de Gestion Documental de la Universidad, y velar por el
cumplimiento de sus directrices.

«  Actualizar ¢l Programa de Gestion Documental.

= FElaborar la actualizacién de las tablas de retencion documental y las tablas de valoracion

de documentos para fondos acumulados, y tramitar su aprobacién ante la autoridad
competente.
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Presentar ¢l Reglamento de la Oficina y someterlo a la aprobacion de la Vicerrectoria
Administrativa Financiera General.

Recibir las transferencias documentales de los archivos de gestion y del archivo central,
de acuerdo con lo establecido en las tablas de retencion documental, en las tablas de
valoracion de documentos, conforme a lo dispuesto en el calendario anual

Fijar los controles necesarios para el recibo de las transferencias documentales, en
cumplimiento de las normas legales vigentes.

2 Establecer of calendario anual para el recibo de las transferencias documentales,

Prestar el servicio de consulta y reprografia de los documentos que custodia y llevar a
caba los controles necesarios.

Presentar ante la Vicerrectoria Administrativa Financiern General, propuestas de

modernizacion y actnalizacién permanente de los procesos y iecnologias utilizadas para

la organizacion y difusidn de los archivos y dirigir su gjccucion.

Propiciar ta investigacion cientifica y el fomento de actividades académicas, a partir de la

divulgacién de los documentos de archive como fuentes primarias.

= Proponer nuevos proyectos para el fortalecimiento de los archivos de la Universidad y
presentarlos a ln aprobacion del Comite de Archivo y de Ia Vicerrectoria Administrativa -
Financiern General.

»  Coordinar v llevar las actas de las reuniones del Comité de Archivo de la Universidad.

Articulo Cuarto. La Oficina General de Archivo estard bajo la direccién de un coordinador
designado par el Rector General y cumplird las funciones que le correspondan conforme al
manual de funciones que le asigne la Vicerrectoria Administrativa Financiera General.

El Coordinador presentara al Vicerrector Administrativo Financiero General la propuesta sobre el

personal que se requiera para el cabal cumplimiento de las funciones de la Oficina de Archivo
general.

Articulo Quinto, Crear el Comit¢ de Archivo, come organismo asesor del Oficina de Archivo
General, integrado por:

« Tl Vicerrector Administrativo— Financiero General, quien lo presidira

= El Secretario General

=  Fl Coordinador de la Oficina Juridica

»  El Coordinador de la Oficina de Planeacion

« Fl Coordinador del Oficina de Archivo General, con voz pero sin voto, quien serd el
Secretario del Comite.

Articulo Sexto. Al Comité de Archive le corresponden las siguientes funciones:
= Proponer a la antoridad competente de Ia universidad las politicas en materia archivistica
= Establecer los planes y programas de trabajo del Oficina de Archivo General de la

Universidad

«  Evaluar, aprobar y actualizar las tablas de retencion y/o de valoracion documental de la
Universidad.

»  Fijar directrices para la adecuada aplicacién de las tablas de retencién y de valoracion
documental

u  Darse su propio reglamento
Articulo Séptima, El presente acuerdo rige a partir de la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Expedido en Bogota D.C., a los 5 dias del mes de septicmbre de 2000.
Fl Presidente del Consejo, Fl Secretario del Consejo,
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